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Al generar las bases de datos, asigne sus iniciales y su  apellido y a continuacion el nombre 
especificado. 
Por ejemplo, la base de datos CLINICA del alumno Miguel G. Avila, se denominará “MGAvila 
Clinica” 
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E j e r c i c i o  R e s u e l t o  
Creación, cierre y recuperación de bases de datos 

Abrir Access, ir al menú Archivo y elegir la opción Nueva base de datos, o bien, hacer clic en el botón Nuevo 

de la barra de herramientas.  
Aparecerá el cuadro de diálogo Nueva. Hacer clic sobre el botón Aceptar.  

 
Aparecerá otro cuadro de diálogo donde tendremos que asignarle nombre a nuestra base de datos.  
Generalmente, Access tratará de ubicar la nueva base de datos en la carpeta Mis documentos; si en cambio, 

lo que desea es dar otra ubicación deberá: 
� Hacer clic sobre la flecha de la derecha para seleccionar la unidad donde se grabará la nueva base, 

es decir en la unidad de disco.  
� Observe cómo, en el recuadro inferior, aparecen las distintas subcarpetas de la unidad 

seleccionada. Hacer doble clic sobre la carpeta donde guardaremos el archivo.  
A continuación, en el recuadro Nombre de archivo, escribir el nombre que queremos ponerle al archivo, 

Clases y hacer clic sobre el botón Crear. Observe que se obtiene una nueva base de datos llamada Clase.mdb, 
aunque de momento está vacía.  

 

 
Ahora supongamos que ya no nos interesa trabajar con la base de datos anterior, por lo tanto vamos a 

cerrarla: Ir al menú Archivo y elegir la opción Cerrar.  
Vamos a recuperar la base de datos: Ir al menú Archivo y elegir la opción Abrir, o bien, hacer clic sobre el 

botón Abrir de la barra de herramientas.  
Aparecerá el cuadro de diálogo Abrir. El comportamiento habitual de Access es ubicarse en la carpeta Mis 

documentos. Caso contrario, deberá  

1. Clic aquí para ver las 
unidades de disco 

2. Subcarpetas disponibles 

3. Introducir el nombre de la base
(Clases en este ejercicio) 
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� Hacer clic sobre la flecha de la derecha del recuadro Buscar en.  
� Se desplegará una lista con las unidades de disco disponibles. Elegir la unidad deseada haciendo 

clic sobre ésta.  
� En el recuadro inferior, aparecerán las distintas carpetas del disco elegido  
� Hacer doble clic sobre la carpeta donde se encuentra el archivo a recuperar. Al abrir una carpeta, 

ésta se situará en el recuadro superior Buscar en, y ahora en el recuadro inferior aparecerá toda la 
información de dicha carpeta.  

� Hacer clic sobre el archivo deseado, (Clases.mdb) y sobre el botón Abrir.  

Como ya hemos terminado el ejercicio vamos a cerrar la base de datos haciendo clic sobre el botón Cerrar 
de la ventana de la base de datos.  

 

 
Ejercicio 2. Concesionario.  

� Crear una base de datos en la carpeta Mis documentos del disco C: con el nombre de 
Concesionario.  

� Cerrar la base de datos anterior.  
� Abrir la base de datos Concesionario de la carpeta Mis documentos.  
� Volver a cerrarla.  

 
Ejercicio 3. Clínica.  

� Crear una base de datos en la carpeta Mis documentos con el nombre de Clínica.  
� Cerrar la base de datos anterior.  
� Abrir la base de datos Clínica de la carpeta Mis documentos.  
� Volver a cerrarla.  

 
Ejercicio 4. Tipos de dato 

¿Qué tipo de dato considera más apropiado para almacenar los siguientes conceptos?. 
�  La población de Bulnes. 
�  La cantidad de diskettes que te debe tu compañero. 
�  El nombre y el apellido de un alumno. 
�  La población de Santiago del Estero. 
�  El peso medio de los alumnos de clase. 
�  El día de nacimiento de un empleado. 
�  La edad de una persona. 

1. Seleccionar la unidad de disco 
haciendo clic aquí 

Seleccionar la carpeta o el 
archivo necesario 
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�  El número de veces que aparece la letra ‘e’ en una página de texto. 
�  El texto completo de la carta de reclamo que un usuario hace ante la DGT por una multa que 

considera injusta. 
�  El resultado de la suma de los gastos del mes pasado. 
�  El tipo de interés que me da mi cuenta bancaria. 
�  El código de un artículo de almacén. 
�  La hora en que un empleado fichó para salir. 
�  La distancia del Sol a la tierra. 

 
E j e r c i c i o  R e s u e l t o   
CLASES y ALUMNADO.   

Abrir la base de datos Clases.mdb que se encuentra en la carpeta Mis documentos del disco rígido.   
Vamos a crear dos tablas en la base de datos. Una tabla será la de Alumnado y la otra tabla sobre diferentes 

cursos.  
Empezaremos por crear la tabla de Alumnado.  
Hacer clic sobre la opción Crear una tabla en vista diseño de la ventana de la base de datos.  

Hacer clic sobre el botón Nuevo de la ventana de la base de datos.  
Seleccionar Vista Diseño y hacer clic sobre el botón Aceptar.  
En la primera fila escribir el nombre del primer campo, Código alumnado.  
Pulsar la tecla Enter para ir a la segunda columna del campo.  
Por defecto, al situarse en la segunda columna, Access colocará Texto como tipo de dato; hacer clic sobre la 

flecha de la derecha y elegir el tipo Autonumérico.  
Pulsar la tecla Enter para ir a la tercera columna del campo, pero no la utilizaremos. Tampoco cambiaremos 

de momento las propiedades de este campo.  
Pulsar la tecla Enter para ir al siguiente campo.  
Escribir Nombre alumnado como nombre del segundo campo de la tabla.  
Como no queremos cambiar las demás características del campo, pulsar la FLECHA ABAJO del teclado para 

ir al siguiente campo.  
Escribir Apellidos alumnado.  
Pulsar FLECHA ABAJO.  
Crear a partir de ahora los siguientes campos: Dirección, Población y Código Postal que serán todos ellos 

de tipo Texto. (el código postal también ya que no es un valor numérico con el que vayamos a realizar alguna 
operación).  

Crear a continuación el campo Fecha de nacimiento de tipo Fecha/Hora.  
Ahora vamos a definir el campo Código alumnado como Clave principal, ya que no podremos tener dos 

alumnos/as con el mismo código.  
Hacer clic sobre el nombre del campo Código alumnado.  

Hacer clic sobre el botón Clave principal de la barra de herramientas.  
A la izquierda del nombre del campo aparecerá una llave indicándonos que dicho campo es la clave principal 

de la tabla.  
A partir de ahora podremos guardar la tabla: ir al menú Archivo y elegir la opción Guardar. También puede 

hacer clic sobre el botón Guardar de la barra de herramientas.  
Escribir el nombre de la tabla, Alumnado y hacer clic sobre el botón Aceptar.  
Ahora cerraremos la tabla: Ir al menú Archivo y elegir la opción Cerrar, o bien hacer clic sobre el botón Cerrar 
de la ventana de la tabla de datos.  
Ahora vamos a crear la segunda tabla:  
Hacer clic sobre la opción Crear una tabla en vista diseño de la ventana de la base de datos.  

Hacer clic sobre el botón Nuevo de la ventana de la base de datos.  
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Seleccionar Vista Diseño.  
Hacer clic sobre el botón Aceptar.  
En la primera fila escribir el nombre del primer campo, Código curso.  
Pulsar la tecla Enter para ir a la segunda columna del campo.  
Hacer clic sobre la flecha de la derecha del tipo de dato para elegir el tipo Numérico.  
Pulsar la tecla Enter para ir a la tercera columna del campo, pero no la utilizaremos. Tampoco cambiaremos 

de momento las propiedades de este campo.  
Pulsar la tecla Enter para ir al siguiente campo.  
Escribir Nombre curso como nombre del segundo campo de la tabla.  
Como no queremos cambiar las demás características del campo, pulsar la FLECHA ABAJO del teclado para 

ir al siguiente campo.  
Escribir Nº horas, de tipo Numérico.  
Crear a partir de ahora los siguientes campos: Fecha inicio y Fecha final que serán de tipo Fecha/Hora.  
Ahora vamos a definir el campo Código curso como Clave principal.  

Hacer clic sobre el nombre del campo Código curso y hacer clic sobre el botón Clave principal de la 
barra de herramientas.  

A la izquierda del nombre del campo aparecerá una llave, indicando que dicho campo es la clave principal de 
la tabla. Ahora ya podremos guardar la tabla.  

Hacer clic sobre el botón Guardar de la barra de herramientas.  
Escribir el nombre de la tabla, Curso.  
Hacer clic sobre el botón Aceptar.  

Ahora cerraremos la tabla haciendo clic sobre el botón Cerrar de la ventana de la tabla de datos.  

Y también podremos cerrar nuestra base de datos: hacer clic sobre el botón Cerrar de la ventana de la 
base de datos.  

 
EJERCICIO 5. Concesionario.  

Abrir la base de datos Concesionario que ya ha creado.  
Crear una tabla con el nombre de Clientes con los siguientes campos:  
   

Nombre del campo Tipo de dato 

Código Cliente Numérico 

Nombre Cliente Texto 

Apellidos cliente Texto 

Dirección cliente Texto 

Ciudad Texto 

Código postal Texto 

Provincia Texto 

Teléfono Texto 

Fecha nacimiento Fecha/Hora 

La clave principal será el campo Código cliente.  
Crear otra tabla con el nombre de Coches vendidos con los siguientes campos:  
   

Nombre del campo Tipo de dato 

Matrícula Texto 
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Marca Texto 

Modelo Texto 

Color Texto 

Precio Texto 

Extras instalados Memo 

La clave principal será el campo Matrícula.  
Crear otra tabla con el nombre de Fechas de revisión con los siguientes campos:  
   

Nombre del campo Tipo de dato 

Nº revisión Autonumérico 

Cambio aceite Sí/No 

Cambio filtro Sí/No 

Revisión frenos Sí/No 

Otros Memo 

Matrícula Texto 

La clave principal será el campo Nº revisión.  
Guardar y cerrar la base de datos.  
 

EJERCICIO 6. Clínicas CREACION DE TABLAS 
Abrir la base de datos Clínica de la carpeta apropiada.  
Crear una tabla con el nombre de Pacientes con los siguientes campos:  
 

  Nombre del campo Tipo de dato 

Código Paciente Numérico 
Nombre Paciente Texto 
Apellidos Paciente Texto 
Dirección  Texto 
Ciudad Texto 
Código postal Texto 
Provincia Texto 
Teléfono Paciente Texto 
Fecha nacimiento Fecha/Hora 

La clave principal será el campo Código Paciente.  
Crear otra tabla con el nombre de Médicos con los siguientes campos:  
 

  Nombre del campo Tipo de dato 

Código Médico Texto 
Nombre Médico Texto 
Apellidos Médico Texto 
Teléfono Médico Texto 
Especialidad Texto 

La clave principal será el campo Código Médico.  
Crear otra tabla con el nombre de Ingresos con los siguientes campos:  



Microsoft Access 2000 
Laboratorio de Informática Facultad de Agronomía y Agroindustrias - Año 2006. 

 8

 

  Nombre del campo Tipo de dato 

Nº ingreso Autonumérico 
Habitación Numérico 
Cama Texto 
Fecha ingreso Fecha/Hora 

La clave principal será el campo Nº ingreso.  
Guardar y cerrar la base de datos. 
A continuación mostramos los diferentes tipos de datos y qué contenido almacena cada uno de ellos: 
 

Tipo de datos Descripción 
Texto Cadena de hasta 255 caracteres.  
Memo Cadena de hasta 32.000 caracteres. (No se pueden indexar, y por 

tanto no se puede ordenar por campos MEMO)  
Numérico Un tipo de datos numérico (real, entero, ...).  

Fecha / Hora Valores de fecha y hora comprendidos entre el año 100 y el año 9999. 
Moneda Valores monetarios.  

Autonumérico Número que se auto incrementa cada vez que se añade un registro a 
la tabla.  

Sí / No Valores booleanos (verdadero o falso)  
Objeto OLE Contienen cualquier tipo de objeto OLE (por ejemplo una imagen o 

cualquier archivo generado desde una aplicación instalada en su 
computadora, como documentos de Word, libros de Excel, etc).  

Hipervínculo Permite definir un enlace hipertexto.  
Asistente para búsquedas Crea una columna de búsqueda, que muestra la lista de los valores 

que búsquedas puede elegir....  
 

 
E j e r c i c i o  r e s u e l t o   
Modificación de tablas 

Abrir la base de datos Clases.mdb.   
Modificar la estructura de la tabla Alumnado de forma que cada campo tenga las siguientes propiedades:  

Campo Propiedades 

Código alumnado Dejaremos las propiedades que tiene. 

Nombre alumnado Tamaño: 15 y obligatorio 

Apellidos alumnado Tamaño: 30 y obligatorio 

Dirección Tamaño: 30 y opcional 

Ciudad 
Tamaño: 15. Por defecto deberá aparecer 
Santiago del Estero, ya que la mayoría de 
nuestros alumnos provienen de allí 

Código Postal Tamaño: 5 debe tener siempre 5 dígitos 
numéricos, se puede dejar vacío. 

Fecha de nacimiento Formato: Fecha corta y se puede dejar sin 
datos 

Curso Mismo tipo y formato que el campo Código 
curso de la tabla Cursos 
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Seleccionar la tabla Alumnado haciendo clic sobre ésta, de forma que quede seleccionada.  

Hacer clic sobre el botón Diseño de la ventana Base de datos. Se abrirá la ventana Diseño de tabla. 
Seleccionar el campo Nombre alumnado para modificar sus propiedades.  

� Hacer clic sobre la propiedad Tamaño que aparece en la parte inferior de la ventana, se quedará 
seleccionado el tamaño por defecto 50. Escribe el tamaño: 15.  

� Para que el campo sea obligatorio, en su propiedad Requerido, tenemos que poner el valor Sí; para 
ello, posiciónate sobre la propiedad Requerido y elige de la lista desplegable el valor Sí.  

Como no se desea modificar otra propiedad del campo Nombre Alumnado, hacer clic sobre el campo 
Apellidos Alumnado para acceder a las propiedades de dicho campo.  

� Escribe 30 en el Tamaño.  
� Hacer doble clic sobre el valor No de la propiedad Requerido, verás como cambia su valor a Sí. 

Cuando una propiedad tiene dos posibles valores, haciendo doble clic sobre el valor, éste cambia 
automáticamente, así has visto dos formas distintas para cambiar la propiedad Requerido, de aquí 
en adelante, elige la manera de trabajo que prefieras. 

Hacer clic sobre el campo Dirección y asignarle tamaño 30. Como el campo es opcional dejamos la 
propiedad Requerido a No. 

Hacer clic sobre el campo Población y darle tamaño 15.  
Para que aparezca por defecto el valor “Santiago del Estero” cambiaremos la propiedad Valor 

predeterminado. 
� Hacer clic sobre la propiedad Valor predeterminado.  
� Escribe  Santiago del Estero.  

Hacer clic sobre el campo Código Postal y asignarle tamaño 5.  
Para que siempre tenga cinco dígitos numéricos definiremos una máscara de entrada. 

� Haz clic sobre la propiedad Máscara de entrada, teclea la máscara 00000 (el 0 representa un dígito 
numérico obligatorio para que no puedan introducir letras y en caso de introducir un valor, éste 
deberá contener obligatoriamente cinco cifras. 

Para que el código postal sea siempre menor que 53000 tenemos que cambiar la propiedad Regla de 
Validación. 

� Hacer clic sobre la propiedad Regla de validación y teclear < 53000. 
Para mejorar esta regla de validación rellenaremos la propiedad Texto de validación para que el usuario sepa 

por qué el valor introducido es incorrecto. 
� Hacer clic sobre la propiedad Texto de validación y teclea El código postal debe ser inferior a 

53000. Este será el mensaje que salga cuando se intente introducir en el campo un valor mayor o 
igual a 53000. 

Hacer clic sobre el campo Fecha de nacimiento.  
Hacer clic sobre la propiedad Formato. Aparecerá una flecha a la derecha indicando la existencia de una lista 

desplegable.  
Hacer clic sobre la flecha de la derecha y elegir la opción Fecha corta.  
Hemos terminado con el diseño de la tabla, y vamos a guardarla.  
  
Vamos a trabajar ahora con la tabla Cursos. Empezaremos por modificar su estructura de forma que cada 

campo tenga las siguientes propiedades:  

Campo Propiedades 

Código curso Tamaño: Byte, ya que tendremos menos 
de 255 cursos. 

Nombre curso Tamaño: 15 

Nº horas Tamaño: Entero 

Fecha inicio Sin cambios 

Fecha final Sin cambios  

   
Seleccionar la tabla Cursos haciendo clic sobre ésta de forma que quede remarcada.  
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Hacer clic sobre el botón Diseño de la ventana Base de datos.  
Hacer clic sobre el campo Código curso para modificar sus propiedades.  
Hacer clic sobre la propiedad Tamaño que aparece en la parte inferior de la ventana. Aparecerá una flecha a 

la derecha de la propiedad indicando la existencia de una lista desplegable. Hacer clic sobre la opción Byte.  
Asignar Tamaño 15 al campo Nombre curso.  
Asignar Tamaño Entero al campo Nº horas.  
Guardar las modificaciones realizadas y cerrar la base de datos. 
 

A continuación se muestra la notación que se utiliza para las máscaras de entrada 

 
0  Dígito (0-9, entrada requerida, signos más [+] y menos [-] no permitidos). 
#  Dígito o espacio (entrada no requerida, las posiciones en blanco se convierten en espacios, y se 

permiten los signos más y menos). 
9  Dígito o espacio (entrada no requerida, signos más y menos no permitidos). 
L  Letra (A-Z, entrada requerida). 
?  Letra (A-Z, entrada opcional). 
A  Letra o dígito (entrada requerida). 
a  Letra o dígito (entrada opcional). 
&  Cualquier carácter o espacio (entrada requerida). 
C  Cualquier carácter o espacio (entrada opcional). 

. , : ; - / Marcador de posición decimal y separadores de miles, fecha y hora. (El carácter que se utilice 
depende de lo establecido en el Panel de control de Windows/ Internacional). 

< Pasa todos los caracteres que vengan a continuación a minúsculas. 
> Pasa todos los caracteres que vengan a continuación a mayúsculas. 
! Hace que la máscara de entrada se rellene de derecha a izquierda, en lugar de izquierda a 

derecha, cuando los caracteres de la izquierda de la máscara de entrada son opcionales. Puede 
incluir el signo de admiración en cualquier lugar de la máscara de entrada. 

 
EJERCICIO 7. Concesionario. MODIFICACION DE TABLAS 

Abrir la base de datos Concesionario.  
Modificar la estructura de la tabla Clientes de acuerdo a lo siguiente:  
   

Nombre del campo Propiedades 

Código Cliente 
Regla de validación: No se puede introducir 
clientes cuyo código no esté comprendido entre 
los valores 1 y 3000. 

Nombre Cliente Tamaño:15 
Apellidos cliente Tamaño: 30 
Dirección cliente Tamaño: 30 
Ciudad Tamaño: 20 
Código postal Tamaño: 5 

Provincia Tamaño: 15. Valor predeterminado: Santiago 
del Estero 

Teléfono Tamaño: 10 
Fecha nacimiento Formato: Fecha corta 

 
Modificar la estructura de la tabla Coches vendidos:  
   

Nombre del campo Tipo de dato 
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Matrícula Tamaño: 6 
Marca Tamaño: 15 
Modelo Tamaño: 20 
Color Tamaño: 2 
Precio Numérico 
Extras instalados Dejar las opciones por defecto 

 
Modificar la estructura de la tabla Revisiones para incluir el campo Matrícula con iguales especificaciones a 

las indicadas para el mismo campo en la tabla Coches vendidos.    
Introducir los siguientes datos a la tabla Clientes:  
   

Código 
Cliente 

Nombre 
Cliente 

Apellidos 
Cliente Dirección Ciudad Código 

Postal Provincia Teléfono Fecha 
nacimiento

100 Antonio García Pérez Astilleros, 3 Tucumán 46011 Tucumán 963689521 15/08/60 

101 Carlos Pérez Ruiz Magallanes, 21 Pinto 46300 Santiago 
del Estero 962485147 26/04/58 

105 Luis Rodríguez 
Más Juan de Mena, 11 Fernández 46700 Santiago 

del Estero 962965478 30/03/61 

112 Jaime Juangrán 
Sornes Balmes, 21 Tucumán 46014 Tucumán 963684596 31/01/68 

225 Alfonso Prats Montolla Séneca, 23 Termas 46500 Santiago 
del Estero 963547852 28/04/69 

260 José Navarro Lard Río Segura, 14 Tucumán 46002 Tucumán 963874569 15/05/64 

289 Elisa Úbeda Sansón Valencia, 4 Frías 46500 Santiago 
del Estero 963547812 10/07/62 

352 Eva San Martín Villafranca, 34 Loreto 46600 Santiago 
del Estero 962401589 12/08/65 

365 Gerardo Hernández 
Luis Salinas, 8 Tucumán 46002 Tucumán 963589621 02/01/65 

390 Carlos Prats Ruiz Ercilla, 8 Tucumán 46005 Tucumán 963589654 03/05/67 
810 Lourdes Oliver Peris Gran vía, 34 Tucumán 46007 Tucumán 963587412 25/06/64 
822 Sergio Larred Navas Blasco Ibáñez, 65 Tucumán 46005 Tucumán 963589621 25/12/67 

860 Joaquín Árboles 
Onsins Gandía, 8 Añatuya 46800 Santiago 

del Estero 963758963 04/05/69 

   
� Ir al registro 8 y modificar el nombre por Alfredo.  
� Probar cambiar el código del primer registro por 4500. (Observa que no permite realizar la 

operación al no cumplirse la regla de validación).  
� Volver a dejar el código 100.  
� Cerrar la tabla y la base de datos.  

 

EJERCICIO 8 . Concesionario. MODIFICACION DE TABLAS 
Modificar la estructura de la tabla Clientes de la base de datos Concesionario siguiendo las siguientes 

especificaciones:  
   

Nombre del campo Propiedades 

Código Cliente No se pueden introducir clientes cuyo código no 
esté comprendido entre los valores 1 y 3000. 

Nombre Cliente Tamaño:15 
Apellidos cliente Tamaño: 30 
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Dirección cliente Tamaño: 30 
Ciudad Tamaño: 20 

Código postal Tamaño: 5 sólo admite números de 5 cifras e 
inferiores a 53000 

Provincia 

Tamaño: 15 
Por defecto el valor será Tucumán, ya que la 
mayoría de nuestros clientes están en esta 
provincia. 

Teléfono Tamaño: 10 con máscara de teléfono 
Fecha nacimiento Formato: Fecha corta 

  
Probar cambiar el código del primer cliente por 4500.  Observa que, por no cumplir la regla de validación, no 

permite efectuar la operación.  
Volver a dejar el código 100.  
Comprobar todas las demás propiedades que hemos incluido.  
Modificar la estructura de la tabla Coches vendidos:  
   

Nombre del campo Tipo de dato 

Matrícula 

Tamaño: 6 
Agregar una máscara de entrada que 
garantice que se ingresen tres letras 
mayúsculas y a continuación 3 dígitos (por 
ejemplo AJK297) 

Marca Tamaño: 15 
Modelo Tamaño: 20 
Color Tamaño: 2 
Precio Numérico formato Moneda 
Extras instalados Dejar las opciones que tiene 

Código Cliente 
No se pueden introducir clientes cuyo 
código no esté comprendido entre los 
valores 1 y 3000. 

  Cerrar la tabla y la base de datos.  
  

EJERCICIO 9. Clínicas. MODIFICACION DE TABLAS 
Modificar la tabla Pacientes de la base de datos Clínica, de acuerdo a lo siguiente:  
 

Nombre del campo Tipo de dato 
Código Paciente Entero 
Nombre Paciente Tamaño: 15 
Apellidos Paciente Tamaño: 30 
Dirección  Tamaño: 30 
Ciudad Tamaño: 20 
Código postal Tamaño: 5 
Teléfono Paciente Tamaño: 10 
Fecha nacimiento Formato: Fecha corta 

 
Modificar la tabla Médicos con los siguientes campos:  

  Nombre del campo Tipo de dato 

Código Medico Tamaño: 5 
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Nombre Medico Tamaño: 15 
Apellidos Medico Tamaño: 30 
Especialidad Tamaño: 20 

 
Modificar la tabla Ingresos con los siguientes campos:  

Nombre del campo Tipo de dato 
Habitación Entero 
Cama Tamaño: 1 
Fecha ingreso Formato: Fecha corta 

Guardar y cerrar la base de datos. 
 

EJERCICIO 10. Concesionario. FORMULARIOS 
1 Abrir la base de datos Concesionario del disco rígido.  
2 Crear un formulario para la edición de registros de la tabla Clientes.  
3 Crear un formulario para la introducción y edición de registros de la tabla Coches vendidos.  
4 Crear un formulario para la introducción y edición de registros de la tabla Revisiones.  
5 Introducir los siguientes datos en la tabla Coches vendidos utilizando el formulario creado.  

   

Patente Marca Modelo Color Precio Extras Código 
Cliente 

VOX236 Chevrolet Corsa 1.2 Sport Azul 21000 Antena eléctrica 100 
VPB101 Ford Probe 2.0 16V Blanco 28600   101 
VOB457 Ford Orion 1.8 Ghia Negro 26000 Aire Acondicionado 105 
VOU764 Citroen Xantia 16V Negro 24800 Airbag 225 
VNC354 Ford Escort 1.6 Ghia Rojo 25000   260 
VNX763 Citroen Zx Turbo-D Rojo 28000 Aire Acondicionado, Airbag 289 
VLJ801 Ford Fiesta 1.4 CLX Azul 19500 Levanta cristales eléctricos 352 
VNB256 Renault Clio 1.7 S Blanco 21000   390 
VOU760 Ford Mondeo 1.8 GLX Blanco 31000   810 
VLC123 Audi 100 2.3 Verde 35100 Aire Acondicionado 822 
VLH983 Peugeot 205 GTI Rojo 24500   860 

6 Introducir los siguientes datos en la tabla Revisiones utilizando el formulario creado.  
   

Nº 
Revisión 

Cambio 
aceite 

Cambio 
filtro 

Revisión 
frenos Otros Patente 

1 Sí No No Revisar luces VNX763 
2 Sí Sí No Cambiar limpiaparabrisas VNX763 
3 No Sí Sí Arreglar alarma VOB457 
4 No Sí Sí Ajustar tablero VOX236 
5 Sí Sí Sí Cambiar limpiaparabrisas, revisar luces VNB256 
6 No No Sí Cambiar luz interior VOU764 
7 Sí Sí No   VNB256 
8 No No No   VLJ801 
9 Sí No Sí Regular encendido VNC354 
10 No Sí No Reparar puerta delantera VLJ801 
11 No No No   VNC354 
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Nº 
Revisión 

Cambio 
aceite 

Cambio 
filtro 

Revisión 
frenos Otros Patente 

12 Sí Sí Sí   VLC123 
13 No Sí No Cambiar limpiaparabrisas VLH983 
14 No Sí No   VPB101 

 
7 Buscar el coche de Patente VLH983 y cambiar su color a Verde.  
8 Buscar el coche de Patente VNB256 y cambiar el precio a 23000.  
9 Cerrar la base de datos.  

 
EJERCICIO 11. Clínicas. FORMULARIOS 

1 Abrir la base de datos Clínica de la carpeta Mis documentos del disco rígido.  
2 Crear un formulario para la introducción y edición de registros de la tabla Pacientes.  
3 Crear un formulario para la introducción y edición de registros de la tabla Médicos.  
4 Crear un formulario par la introducción y edición de registros de la tabla Ingresos.  
5 Introducir los siguientes datos en la tabla Pacientes utilizando el formulario creado.  
   

Código 
Paciente Nombre Apellidos Dirección Ciudad Código 

Postal Teléfono Fecha 
nacimiento

100 José Romerales Pinto Azorín, 34 Frías 28935 912563256 21/03/75 

102 Santiago González Sancho Coslada, 12 Santiago 
del Estero 28024 914562587 30/10/47 

103 Carmen Rodríguez 
Santacana Javier Poncela, 3 Loreto 28902 915478555 06/11/87 

110 Alberto Puig Monza División Azul, 56 Loreto 28902 914589966 18/07/36 

120 Sergio Pérez Sanabria Pizarro, 45 Monte 
Quemado 28223 915584471 12/04/50 

130 Jaime Flores López Alcatraz, 56 Santiago 
del Estero 28001 914526654 23/01/32 

131 Enrique Morales Miguel Madrid, 45 Santiago 
del Estero 28028 914552203 12/08/90 

140 Ana Torrente 
Hermosilla Barcelona, 35 Monte 

Quemado 28223 914785236 25/03/58 

142 Olga Prats Hernández Versalles, 2 Frías 28935 917458963 25/03/58 

200 Carlos Jiménez Blanco Gran Vía, 123 Santiago 
del Estero 28003 914589632 12/01/73 

201 María Tomás Caballo Enrique Velasco, 
3 

Santiago 
del Estero 28028 914578559 05/05/55 

207 Rogelia Guerra Santa Castellana, 12 Santiago 
del Estero 28025 914562258 12/07/90 

220 Iván Granadino 
Callejas Doctor Más, 46 Santiago 

del Estero 28015 914522369 19/07/75 

231 Luis Navarrete Prat Trujillo, 33 Fernández 28223 914512589 13/06/40 

240 Mónica Armengol Prats 12 de octubre, 1 Santiago 
del Estero 28028 914588963 02/07/85 
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300 Joaquín Rodríguez 
Monzón Barcelona, 111 Fernández 28223 914578521 05/05/77 

302 Loreto Martínez Lozano Cipreses, 56 Fernández 28223 914589632 24/01/51 

6 Introducir los siguientes datos en la tabla Médicos utilizando el formulario creado.  
   

Código 
Médico Nombre Apellidos Especialidad 

AJ Antonio Jiménez  Pediatría 

CM Carmen Muñoz Psiquiatría 

CSM Carlos Sánchez Martínez General 

ESM Eva San Martín  Pediatría 

FHL Fernanda Hernández López Radiología 

FV Federico Vidal  Análisis 

JM Juana Moreno  Intensivos 

OA Olga Álvarez Intensivos 

PR Pedro Ríos Cirugía 

SG Sebastián Gutiérrez  Oftalmología 

ST Santiago Torres Ginecología 

7 Introducir los siguientes datos en la tabla Ingresos utilizando el formulario creado.  
   

Nº 
Ingreso Habitación Cama Fecha 

ingreso 
Código 

Paciente
Código 
Médico 

1 101 A 23/04/98 302 ST 

2 105 A 24/05/98 103 CSM 

3 125 B 15/06/98 300 PR 

4 204 B 12/09/98 120 SG 

5 205 B 12/10/98 100 JM 

6 204 A 04/01/99 102 CM 

7 201 A 01/02/99 240 FHL 

8 201 A 02/04/00 110 OA 

9 305 A 03/05/00 220 FV 

10 304 B 12/05/00 201 ESM 

11 306 A 13/05/00 207 OA 

12 303 B 15/06/00 220 CSM 

13 302 A 16/06/00 131 AJ 

14 504 B 30/06/00 130 SG 

15 504 B 02/07/00 231 ESMH 

16 405 B 05/07/00 200 FVP 

17 401 A 08/08/00 140 PR 
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18 408 B 10/08/00 142 SG 

19 504 A 12/08/00 120 SG 

20 509 B 20/08/00 240 FHL 

8 Cerrar la base de datos. 
 
Importación de datos desde hojas de Excel. 

Una alternativa para cargar una tabla, es importar desde otros archivos, con lo que Access tomará una fuente 
externa de datos para agregarlos a una tabla existente o para crear una nueva tabla. En este ejemplo, 
importaremos la tabla de coches vendidos. 

Inicie el proceso desde el menú Archivo. Seleccione la opción Obtener datos externos / Importar. 
Se abrirá un cuadro de diálogo similar al que se obtiene al abrir una base de datos.  

 
 

� Seleccione el archivo necesario (coches vendidos.xls) y presione el botón Importar.  
� Aparecerá el cuadro del Asistente para la importación de datos. Dado que estamos creando una 

nueva tabla, marcamos la opción Primera fila contiene títulos... y, a continuación, el botón Siguiente 

Verifique desde qué disco y en qué 
carpeta se encuentra el archivo que 

desea importar 

Verifique el tipo de archivo desde el cual 
tomará los datos. Despliegue para ver otros

tipos (una hoja Excel en este ejemplo) 
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� A continuación indique si los datos se importarán a una tabla existente o a una nueva. Elegiremos 
una nueva tabla en este caso. Se le dará el nombre Autos (para distinguirla de la que hemos 
creado previamente) 

 
� Elija a continuación, cuál de los campos será la clave principal de la tabla : 
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Una vez seleccionada la columna correspondiente, presione el botón siguiente y se pedirá el nombre de la 

tabla.  

 
 

Observe que si deja 
marcada la primera 

opción, Access 
agregará una 

columna 

Access propone el nombre que
tenía la hoja Excel. Verifique 
que tenga el nombre correcto
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Abra la nueva tabla (Autos) y verifique que se ha otorgado a cada campo la longitud máxima permitida (256 
para los campos textos, y Doble para los campos numéricos). Si hubiéramos importado sobre una tabla existente, 
veríamos que las propiedades ya establecidas para los campos, se han perdido.  

Podemos concluir entonces que siempre es preferible importar los datos creando una nueva tabla y, 
después, modificar la estructura para dar los tamaños  y reglas de validación correspondientes. 

 
EJERCICIO 12. Empresa. CREACION DE TABLAS, CLAVES, BUSQUEDA 

Crear una base de datos llamada EMPRESA  
Crear una tabla denominada Clientes contendrá los siguientes campos: 

  
Campo Tipo de 

Campo 
Descripción Tamaño Requerido Indexado 

Cod-Cliente Numérico Nº de código de 
cliente 

20 Si  SI (sin 
duplicados) 

Empresa Texto Nombre o razón 
social 

30 No No 

Dirección Texto Dirección de la 
empresa 

30 No No 

CUIT Texto Nº. CUIT de la 
empresa 

10 Si No 

Teléfono Texto Nº teléfono de la 
empresa 

8 No No 

Localidad Texto Localidad de la 
empresa 

20 No No 

Dpto Texto Dpto. de la 
empresa 

10 No No 

  
La clave primaria será COD-CLIENTE.   
Ingresar los siguientes  datos en la tabla obtenida:  

  
C_ 

CLIENTE 
EMPRESA DIRECCIÓN CUIT TELEFONO LOCALIDAD PROV 

103 TIMOTON S.A Muy Lejos 2 1234567890 1234567 Frías Santiago del 
Estero 

108 MEFUNDO 
S.A. 

Rivera 123 910112345 7891011 Tostado Santa Fe 

100 LA RANA S.A  Laguna sin 
fondo 

1233223232 4567890 Venado 
Tuerto 

Santa Fe 

101 LA CUEVA 
S.A. 

Ruta 11 2154541212 8904395 Neuquén Neuquén 

102 BICICILIN 
LTDA. 

Sincalle 11 2144567889 3131313 Las Piedras Canelones 

807 PUBLICIDAD 
S.A. 

Canelones 
123 

4835970128 7893793 Tostado Santa Fe 

141 CANDY S.A. Rincón 135 1324607913 8302000 Comodoro 
Rivadavia 

Chubut 

116 SISTEMAS  
S.R.L. 

Fernández 
1015 

0246801791 2501234 Calafate Santa Cruz 

  
5. Hubo un error al ingresar un cliente que no corresponde a esta tabla. Es el 807, eliminar el registro 

correspondiente  
6. Eliminar el campo teléfono  
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7. Deshacer la operación.  
8. Buscar todos los registros donde la provincia sea Santa Fe.  
9. Buscar todos los registros donde la localidad sea Tostado.  
10. Buscar todos los registros donde el número telefónico comience con 789. 
 

EJERCICIO 13. Empresa. FILTROS 
1. Abrir la base de datos EMPRESA.  
2. Abrir la tabla Clientes  
3. Realizar el procedimiento necesario para que los  datos aparezcan ordenados alfabéticamente por el  

nombre de la empresa en forma ascendente. 
4. Realizar el procedimiento necesario para que los datos de la tabla, aparezcan ordenados por provincia.  
5. Filtrar la base, de manera de observar únicamente los registros de Tostado. 
6. Filtrar la base, de manera de observar únicamente los registros de Santa Cruz  
7. Filtrar la base, de manera de observar únicamente los registros donde el código del cliente sea superior a 

103. 
8. Volver la visualización de la base a la normalidad, de manera que puedan verse nuevamente todos los 

registros. 
 

EJERCICIO 14. Clínicas. FILTROS 
1. Abrir la base de datos Clínicas.  
2. Abrir la tabla Pacientes  
3. Realizar el procedimiento necesario para que los datos aparezcan ordenados alfabéticamente por el  

apellido del paciente en forma ascendente. 
4. Realizar el procedimiento necesario para que los datos de la tabla, aparezcan ordenados por ciudad.  
5. Filtrar la base, de manera de observar únicamente los registros de Loreto. 
6. Filtrar la base, de manera de observar únicamente los registros correspondientes a pacientes cuyo nombre 

comience con J.  
7. Volver la visualización de la base a la normalidad, de manera que puedan verse nuevamente todos los 

registros. 
 

Ejercicio 15. Clases. CREACION DE TABLAS, FORMULARIOS 
Abrir la base de datos Clases, agregue la siguiente tabla, con la definición que se indica: 

 
Tabla: Estudian 

Campo Tipo de datos Restricciones 
Código alumnado Numérico  Iguales características que ese mismo 

campo en la tabla Alumnado. 
Requerido (Sí) 

Nota  Numérico  Byte 
Valor >= 0 y <= 10. Dos posiciones 
decimales. Requerido (Sí). Máscara 
99,99 

Código curso Numérico Byte. Requerido (Sí) 
 

Debe tener en cuenta que el campo clave primaria debe establecerse como el Código asignado a cada 
alumno.  
 

Diseñe un formulario para la presentación de los datos de las asignaturas con todos los campos, con el título 
Información sobre asignaturas. 
 
E j e r c i c i o  r e s u e l t o .   
Concesionario. CONSULTAS 

Abrir la base de datos Concesionario.  
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Supongamos que deseamos ver únicamente los campos Patente, Marca y Modelo de los Coches vendidos. 
Crearemos, para eso, una consulta: 

Una consulta es una solicitud de información a la base de datos. Los datos mostrados pueden 
proceder de una sola tabla o de un conjunto de tablas (relacionadas entre ellas). Una consulta crea 
la llamada “hoja de respuestas dinámica” a partir de la información extraída de las tablas de la base 
de datos.  
En algunos tipos de consulta es posible modificar los datos como si se tratase de tablas, pero ello 
no implica que la información radique en las consultas, ya que el único elemento que contiene 
realmente la información del sistema son las tablas. 
En las consultas se pueden aplicar criterios para filtrar los datos de las tablas y recuperar sólo los 
que cumplan con el criterio. En el caso de la tabla «producto», podría hacerse una consulta que 
mostrase todos aquellos productos cuyo valor en el campo cantidad de producto en tienda sea igual 
a cero. Esta consulta podría detectar cuándo debe generarse un pedido. 
Las consultas, junto con las tablas, constituyen la base para la creación de otros objetos de la base 
de datos. Pero, debe recordar, quien realmente almacena y define los datos son las tablas. 

 

Siga estos pasos para crear una consulta a partir de la tabla Coches vendidos.  
� Abrir la base de datos.  
� Hacer clic sobre el objeto Consulta que se encuentra a la izquierda de la ventana de la base de 

datos.  

 

� Hacer clic sobre el botón Nuevo de la ventana de la base de datos.  
� Seleccionar Vista Diseño.  
� Hacer clic sobre el botón Aceptar. 
� Seleccionar la tabla a partir de la cual queremos realizar la consulta, Coches vendidos.  

 
� Hacer clic sobre el botón Agregar.  
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� Hacer clic sobre el botón Cerrar.  

 
� Rellenar la cuadrícula QBE de la siguiente forma arrastrando cada campo a una columna de la 

cuadrícula:  

 
� Una vez diseñada, debe ejecutarse la consulta para ver los resultados. Hacer clic sobre el botón 

de la barra de herramientas.  
� Observe que únicamente aparecen los tres campos solicitados de la tabla.  

 

� Para guardar la consulta, hacer clic sobre el botón de la barra de herramientas. Escribir 
Automóviles vendidos como nombre para la consulta y haga clic sobre el botón de la ventana 
de la consulta para salir de ella.  

Tabla sobre la que 
trabajará la consulta 

Cuadrícula QBE 
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A partir de la consulta anterior, generaremos una nueva para ampliar sus criterios, porque queremos ver 

también el precio, pero sólo queremos tomar en cuenta aquellos de marca Ford.  
Primero debe estar situado en la ventana de la base de datos donde se encuentra la consulta a modificar.  

� Hacer clic sobre el objeto Consulta que se encuentra a la izquierda de la ventana de la base de 
datos y seleccionar la consulta a modificar.  

� Hacer clic sobre el botón de la ventana de la base de datos.  
Ahora la cuadrícula QBE debe rellenarse de la siguiente forma, para lo que deberá agregar en la última 

columna el campo Precio:  

 
Para indicar que sólo se desea ver los automóviles marca Ford, debe agregar en la columna correspondiente 

a Marca el criterio Ford. Solamente escriba la palabra, no es necesario colocar el signo = ya que Access lo 
asumirá. 

 
Modificaremos a continuación la consulta anterior para visualizar los Ford que tengan un precio superior a 

26000.  
� En la columna correspondiente al campo Precio, indique como criterio >26000 

Arrastre el campo a la columna 
correspondientes, o bien, seleccione de la 

lista desplegable 
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� Ejecute la consulta haciendo clic sobre el botón de la barra de herramientas. Observe el 
resultado.  

 
 
Crearemos, a continuación, una consulta para ver los apellidos y ciudad de aquellos clientes que hayan 

comprado Ford o Citroen.  
Para ver los apellidos y la ciudad donde viven los clientes, no basta con la tabla Coches vendidos, es 

necesario que también intervenga la tabla de clientes 
� Estar situados en la ventana de la base de datos.  

� Hacer clic sobre el botón Nuevo de la ventana de la base de datos y seleccionar Vista 
Diseño. Hacer clic sobre el botón Aceptar.  

� Seleccionar una de las tablas a partir de las cuales queremos realizar la consulta (Clientes) y hacer 
clic sobre el botón Agregar.  

� Seleccionar la otra tabla Coches vendidos y hacer clic sobre el botón Agregar.  
� Hacer clic sobre el botón Cerrar. Deben aparecer las dos tablas unidas por una relación. 
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� Rellenar la cuadrícula QBE de la siguiente forma:  

 

� Ejecutar la consulta haciendo clic sobre el botón de la barra de herramientas. Observe el 
resultado.  
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� Guardar la consulta, haciendo clic sobre el botón de la barra de herramientas. Escribir el 
nombre que le queremos dar a la consulta.  

Para ver la importancia de tener las dos tablas relacionadas, vamos a quitar la relación de la consulta y 
observar el resultado. Para ello seleccionar la relación pinchando sobre ella, aparecerá resaltada en negrita, a 
continuación borrarla con la tecla Supr. Por último ejecutar la consulta y observar el resultado. Aparecen ahora 
cada cliente con todos los coches de la tabla. 

 
� Hacer clic sobre el botón de la ventana de la consulta para salir de ella. No guardaremos las 

modificaciones. 
 
 Crear una consulta a partir de las tablas Coches vendidos y Revisiones para visualizar la patente y modelo 

de aquellos coches que tengan que realizar Cambio de aceite y cambio de filtro.  
� Los pasos a seguir son los mismos que para el ejercicio anterior, únicamente tendremos que 

cambiar las tablas y la cuadrícula QBE quedará de la siguiente forma.  



Microsoft Access 2000 
Laboratorio de Informática Facultad de Agronomía y Agroindustrias - Año 2006. 

 27

 
� Cerrar la base de datos.  

 

En este punto vemos cómo Access relacionó automáticamente las dos tablas pues detectó que hay 
dos campos con el mismo nombre y el mismo tipo de datos y que uno de ellos, en una de las 
tablas, es la clave principal. 

 
Ejercicio 17. Clínica. CONSULTAS 

� Abrir la base de datos Clínica.  
� Crear una consulta para ver los Apellidos, teléfono y fecha de nacimiento de aquellos pacientes que 

sean de Fernández y cuyo código postal sea 28028.  
� Crear una consulta para ver Apellidos, fecha de nacimiento de pacientes, Apellidos del médico 

asignado y la especialidad de éste, siempre que la fecha de ingreso sea posterior al 31/12/98.  
� Cerrar la base de datos. 

 
Ejercicio 18. Clases. CREACION DE CONSULTAS 

� Abrir la base de datos Clases.  
� Crear una consulta que muestre todos los cursos que se dictan durante el mes de mayo. 
� Crear una consulta para ver los Nombres, Apellidos, Nombre del curso de todos los alumnos 
� Agregar un registro a la tabla Cursos con el código 100, Informática Aplicada, 40 horas de 

duración, iniciado el 01-04-2006 y que finaliza el 30-06-2006. 
� Crear una consulta que muestre cuáles son los nombres y apellidos de los alumnos inscriptos a 

Informática Aplicada. 
 

E j e r c i c i o  r e s u e l t o .   
Concesionario. MODIFICAR LAS PROPIEDADES DE LAS RELACIONES DE UNA 
CONSULTA 

Hemos visto ya que, al momento de establecer la relación, Access sólo verifica que el tipo de dato es el 
mismo, caso contrario, al ejecutar una consulta (por ejemplo) se verá un aviso de error. Sin embargo, con este 
único control, podríamos establecer relaciones que luego no funcionaran correctamente. 

Access crea inicialmente relaciones llamadas estrictas. Esto significa que debe existir en la tabla de Coches 
vendidos una clave que coincida con el campo Código de Cliente del registro del cliente, pues de lo contrario, ese 
registro no se mostrará.  

� Para comprobarlo, abra la tabla de Clientes; compruebe que no existe ningún cliente con Código de 
cliente 108.  

� Abra a continuación la tabla de Coches vendidos, ubíquese en el registro 11 (correspondiente a la 
matrícula VPB101) y cambie el código de cliente a 108.  

� Ejecute luego la consulta Coches vendidos (que mostraba todos los automóviles con el apellido y 
nombre de su dueño). Observe que no aparece el automóvil VPB101: 
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Modificaremos entonces las propiedades de la relación entre Clientes y Coches vendidos por otra que nos 

muestre todos los registros aunque éstos no cumplan con las condiciones que ya vimos, llamadas de integridad 
referencial. 

� Abra la consulta Autos por cliente en modo de Diseño.  
� Haga doble clic sobre la línea de relación entre Clientes y Autos vendidos. Aparecerá el siguiente 

cuadro:  

 
 
Las opciones del cuadro son bastante explícitas, aunque luego haremos algunas consideraciones. Elija la 

opción 3. Estableceremos así una relación que nos permitirá ver y trabajar  con todos los registros de los autos, 
aún cuando no cumplan las condiciones de integridad mencionadas. 

Observe que ha cambiado la línea indicadora de la relación mostrando un flecha en su extremo izquierdo: 
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Ejecute la consulta y verá: 

 
 
El registro del auto VPB101 aparece aunque no se muestran los datos del cliente (que no existe) 
Compruebe qué sucede si en vez de usar la combinación 3 usáramos la 2. Debe obtener el siguiente 

resultado. 
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E j e r c i c i o  r e s u e l t o .   
Concesionario. RELACIONES 

� Abrir la base de datos Concesionario.  
En esta tabla crearemos dos relaciones una entre el tabla de Clientes y Coches vendidos y la otra 
entre Coches vendidos y Revisiones, las dos de tipo Uno a Varios.  
Empezaremos por la relación entre las tablas Clientes y Coches vendidos. Para ello necesitamos 
un campo en común, como aquí la tabla principal es la de Clientes, la clave principal debe estar en 
la tabla de Coches vendidos.  

� Verifique la estructura de la tabla Coches vendidos para añadir el campo Código cliente de tipo 
Numérico.  

� Realizar la relación entre las dos tablas.  
� Verificar la estructura de la tabla Revisiones para añadir el campo Patente de tipo Texto y Tamaño 

6.  
� Con las tablas cerradas, desde la ventana de Base de Datos, realizar la relación entre las dos 

tablas haciendo clic sobre el botón Relaciones 
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En la ventana Relaciones, seleccione cada tabla y Agregar. Su pantalla debe mostrar las tablas de Clientes, 

de Revisiones y de Coches vendidos: 

 
 
Arrastre el campo Código cliente desde la tabla de Clientes hasta el mismo campo en la tabla Coches 

vendidos. Al soltar, una ventana solicitará que confirme la creación de la relación: 

Haga clic en el botón 
Relaciones 
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Observe que el tipo de relación establecida indica que se trata de Uno a varios; esto quiere decir que sólo 

existirá un código de cliente aunque pueden existir en la tabla de Coches vendidos más de un registro con ese 
mismo Código de cliente. En otras palabras, que un cliente puede tener más de un automóvil a su nombre. 

Una vez que pulse el botón Crear, la ventana Relaciones mostrará el vínculo establecido entre ambas tablas.  
Proceda de igual forma para crear la relación entre los automóviles vendidos y las revisiones efectuadas. 

También en este caso se trata de una relación Uno a varios (cada automóvil puede tener más de una reparación). 
Al finalizar, debe obtener: 

 
 

 
� Cerrar la ventana de relaciones. Guarde los cambios efectuados. Observe que la ventana de Bases 

de Datos no refleja ningún cambio; puede visualizar las relaciones cada vez que sea necesario 
mediante el botón Relaciones. 

A continuación estableceremos que se exigirá integridad referencial en la relación entre las tablas de Clientes 
y de Coches vendidos: 

� Haga doble clic sobre la relación. 
� Aparecerá el cuadro Modificar relaciones. 
� Marque la opción Exigir integridad referencial.  

Sin embargo, al Aceptar, obtendrá el siguiente mensaje de error: 
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En el ejemplo que estamos desarrollando, se debe a que el auto VPB101 tiene asignado un cliente que no 

existe (con código 108).  
� No realice los cambios 
� Abra la tabla de coches vendidos y vuelva a colocar 101 en el código de cliente correspondiente al 

automóvil VPB101. 
� Desde la ventana de Relaciones, haga doble clic en la relación y vuelva a modificarla. No habrá 

problemas ahora. 
� Cerrar la base de datos.  
 

 EJERCICIO 21. Clínicas. RELACIONES 
� Abrir la base de datos Clínica.  

Esta base de datos tiene tres tablas relacionadas de la siguiente forma:  
La tabla de Pacientes con la de Ingresos de tipo Uno a Varios y la Tabla Médicos con la de Ingresos 
también de tipo Uno a Varios. Por lo tanto deberemos añadir el campo de relación a las tablas.  

� Modificar la estructura de la tabla Ingresos para añadir el campo Código Paciente de tipo 
Numérico y Tamaño Entero, y el Código Médico de tipo Texto y Tamaño 5.  

� Realizar las dos relaciones.  
� Cerrar la ventana de relaciones.  
� Cerrar la base de datos. 

 
 EJERCICIO 22. Concesionarios. Creación manual de un formulario 

� Abrir la base de datos con que se desea trabajar. Haga clic en la pestaña Formularios y, a 
continuación, en el botón Nuevo. 

� Seleccionar la opción vista Diseño y, en este ejemplo, dejaremos en blanco el nombre de la tabla o 
consulta de la que se tomarán los datos. (si bien es cierto que éste es el momento más adecuado 
para elegir el origen de los datos, se verá más adelante al estudiar Propiedades). 

� Al hacer clic en el botón Aceptar, aparecerá la pantalla que se muestra a continuación: 
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Si alguno de los elementos no aparece, pueden incorporarse activando las opciones del menú contextual, 
haciendo clic secundario en el área cuadriculada, que es el área del nuevo formulario. 

 
 

Para que sea posible asignar los controles (los campos de la tabla), es primero necesario asignar la tabla o 
consulta de que se tomarán estos datos. 

� Hacer clic secundario en el sector gris fuera del cuadriculado. 
� Seleccionar Propiedades.  
� La propiedad que se desea establecer está relacionada con los datos, entonces, seleccionar la 

pestaña Datos; esta ficha se refiere a los controles.  
 
 

 
 

Barra de herramientas 

Menú contextual 

Pulse aquí para ver las 
tablas y/o consultas 

disponibles en la base de 
datos abierta. 
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� El primer campo tiene como nombre Origen de los datos, abrir la lista y seleccionar Clientes. 
� Para ver la lista de campos, presionar sobre el botón en la barra de herramientas o elija la opción 

Lista de campos en el menú Ver.  
Aparecerá el siguiente cuadro, que muestra la lista de campos disponibles: 

 

 
 

Observe que por cada campo agregado, aparecen un control (campo de la tabla) y una etiqueta descriptiva 
que coincide con el nombre de cada campo. 

Es posible cambiar las propiedades de cada objeto del formulario (fuente, tamaño y color de la fuente; 
alineación, color de fondo, etc) usando la barra de herramientas.  
 
Ejercicio Video Club – Creación de tablas, relaciones, formularios, consultas, 
informes 

Crear una base de datos para llevar la gestión de un videoclub. Deberán crearse 4 tablas con los siguientes 
campos: 

1. Películas 
 

Ref: referencia de la película. Campo autonumérico. Clave principal (la 
referencia no se va a repetir). 

Titulo  título de la película. Campo texto. 
 Director director de la película. Campo texto 
 Precio precio de la película. Campo moneda, formato moneda. 
 Duración duración de la película. Campo número 
 Productora productora de la película. Campo número. 

 
2. Socios 

 DNI  DNI del socio. Campo numérico, tamaño 8. Clave principal (el DNI 
no se va a repetir). 

 Nombre nombre del socio. Campo texto. 
 Apellido apellido del socio. Campo texto. 

Arrastre los campos que 
necesite desde la lista de 
campos hasta el área del 

formulario. 
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 Dirección dirección del socio. Campo texto. 
 Teléfono teléfono del socio. Campo texto. 
 Ciudad Ciudad donde vive el socio. Campo texto. 
 Fecha inscripción fecha en la que se dio de alta. Campo fecha/hora, 

formato fecha corta. 
 
3. Alquilar 

Id _ alquiler identificación del alquiler. Campo autonumérico. Clave 
principal (el ID no se va a repetir). 

 DNI_socio DNI del socio. Campo numérico, tamaño 8. 
 Ref referencia de la película alquilada. Campo número. 
 Fecha alquiler fecha de alquiler. Campo fecha/hora, formato fecha corta. 

 
4. Productora 

Ref_productora referencia de la productora. Campo autonumérico. Clave principal (la 
referencia no se va a repetir). 

 Nombre_productora nombre de la productora. Campo texto 
 Nacionalidad nacionalidad de la productora. Campo texto. 

 

Después de crear las tablas crear las siguientes relaciones entre ellas: 
� Campo DNI de la tabla socios tiene que estar relacionado con el campo DNI_socio de la tabla 

alquilar. La relación es de "1 a n" ya que un socio puede alquilar más de una película. 
Seleccionamos las opciones de "Exigir integridad referencial" y "Actualizar en cascada los campos 
seleccionados". 

� El campo Ref de la tabla películas tiene que estar relacionado con el campo ref de la tabla alquilar. 
La relación es de "1 a n" ya que una película puede alquilarse más de una vez. Seleccionamos las 
opciones de "Exigir integridad referencial" y "Actualizar en cascada los campos seleccionados". 

� El campo ref_productora de la tabla productora tiene que estar relacionado con el campo 
productora de la tabla películas. La relación es de "1 a n" ya que una productora puede ser la de 
varias películas. Seleccionamos las opciones de "Exigir integridad referencial" y "Actualizar en 
cascada los campos seleccionados". 

A continuación, crear formularios en forma de fichas para poder ingresar datos a las tablas. Se crearán 6 
formularios. 

� Socios 
� Películas: Aquí colocaremos los datos teniendo en cuenta que la productora debe elegirse de los 

registros de la tabla productora. Para ello habrá que poner un cuadro combinado, que tomará los 
datos de la tabla productora.  

� Productora: colocar los datos de la tabla productora.  
� Alquilar: colocar los datos de la tabla alquilar. En el campo DNI_socio y referencia sólo se 

guardan los valores numéricos, que no son fácilmente interpretables. Para arreglar esto generar 2 
cuadros combinados: uno para seleccionar el socio y otro para la película. En ambos casos los 
valores de estos cuadros combinados se tomarán desde la tabla, y los valores se almacenarán en 
el cuadro de texto que teníamos antes.  

 A continuación, realizar 3 consultas: 
� Películas-director: con esta consulta pretendemos seleccionar de la tabla "películas" aquellas 

cuyo director sea el que nosotros le indiquemos al ejecutarla.�
� Películas-países: con esta consulta pretendemos seleccionar de la tabla "películas" aquellas en las 

que la nacionalidad de la productora sea la que nosotros le indiquemos al ejecutarla. Hay que tener 
en cuenta en esta consulta que no vamos a tomar datos de sólo una tabla, sino de dos. �

� Socios-población: con esta consulta pretendemos seleccionar de la tabla "socios" aquellos en los 
que la ciudad sea la que nosotros indiquemos al ejecutarla 

Con las consultas ya  creadas anteriormente elaborar tres informes (películas-director, películas-países y 
socios-población). Se usarán los mismos datos que en las consultas y se guardarán con el mismo nombre que la 
consulta de la que se obtendrán los datos. 

 
E J E R C I C I O  T O U R  

Trabajamos en una agencia de viajes y nos piden que organicemos la asignación de los clientes a los viajes a 
los que se han anotado. Para simplificar supondremos que una persona sólo puede anotarse a un tour. 
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Diseño de tablas 
Viajeros 

Codigo Autonumérico. Clave primaria. 
Dni Texto. Tamaño 10. Se debe limitar la entrada a que sean 

ocho dígitos, siete obligatorios y uno opcional, y dos letras 
mayúscula al final. Requerido. 

Nombre Texto. Tamaño 100. Requerido. 
Direccion Texto. Tamaño 100. 
Codpostal Texto. Tamaño 5. Se debe limitar la entrada a 4 dígitos 

obligatorios. 
Ciudad Texto. Tamaño 60. 
Provincia Texto. Tamaño 40. Se desea que automáticamente se 

muestre Buenos Aires aunque este valor se pueda cambiar. 
CodViaje Texto. Tamaño 5. (Clave ajena de Viajes, sirve para 

establecer relaciones). 
 

Viajes 
CodViaje Texto. Tamaño 5. Clave primaria. Se debe limitar la entrada 

de forma que sean tres letras mayúsculas seguidas de uno o dos 
números. Ej. ITA6, FRA22, HOL5 

Descripción Texto. Tamaño 100. Requerido. 
Duración en días Byte 
Categoría Numérico. Byte. El valor debe estar comprendido entre uno y 

cinco inclusive. En caso de que se intente introducir un valor no 
válido, se debe mostrar un mensaje de error. 

Medio Texto. Tamaño 10. 
FechaSalida Tipo Fecha/Hora. Formato Fecha corta. El valor debe estar 

en este año. Si se intenta teclear un valor de otro año debe 
mostrar un mensaje de error. 

FechaLlegada Tipo Fecha/Hora. Formato Fecha corta. El valor debe estar 
en este año. Si se intenta teclear un valor de otro año debe 
mostrar un mensaje de error. 

Introducir datos en ambas tablas (VIAJEROS y VIAJES) 
Relacionar las dos tablas exigiendo integridad referencial teniendo en cuenta que varias personas pueden 

anotarse para un tour. 
Consultas 

� Diseñar una consulta que me devuelva el nombre y dirección de los viajeros que no tengan 
código postal y que vayan a algún viaje cuyo código empiece por las letras ITA, es decir, 
que vayan a Italia, ordenados por nombre. Llamar a la consulta Italia 

� Devolver la descripción, la duración y la categoría de aquellos viajes que duren más de 14 
días o que tengan una categoría mayor que tres y salgan en julio de este año. Llamar a la 
consulta Viajes en julio. 

� Devolver el nombre de todos los viajeros que tengo y de los viajes que vayan a realizar los 
que ya tengan asignado viaje. Ordenarlos por nombre. Llamar a la consulta Viajeros y 
destinos. 

Diseñar un formulario basado en las dos tablas, con las siguientes características: 
� Distribución en columnas 
� Use una imagen de fondo (Ubicadas en la carpeta Mis Imágenes/Fondos) 
� Titulo: Viajeros y sus viajes 
� El título está en Times New Roman, tamaño 18 

Diseñar un informe con las siguientes características: 
� Debe estar agrupado por los datos del viaje 
� Ordenado por nombre dentro de la agrupación 
� La orientación debe ser vertical 
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� El tamaño de letra debe ser 10 salvo el título que está a 24 
� La fecha tiene tamaño 10 (y será la fecha del día de hoy) 
� La descripción del viaje está en negrita y los datos del viajero en cursiva 

 
G e s t i ó n  h o t e l e r a  

La sociedad HOTELSUR, especializada en la gestión hotelera, desea automatizar su actividad. En la 
actualidad HOTELSUR se encarga de la gestión de un hotel de 80 habitaciones. 

Hay varios tipos de habitación: Sencilla, Doble, Doble King Size, Triple. Triple King Size, Suite y Salón de 
convenciones. Cada habitación tiene un precio fijado por el hotel según el tipo. 

Se han de poder gestionar las reservas y llegadas al hotel. Un cliente puede hacer una reserva por teléfono o 
llegar directamente al hotel y usar una habitación libre. 

Las habitaciones reservadas por clientes quedarán libres al terminar el periodo de reserva o porque se ha 
cancelado la reserva. De alguna manera el gerente del hotel tiene que poder saber si una habitación está 
reservada o no, cuántas tiene libres, ocupadas y reservadas. (Si una habitación está libre puede ser ocupada o 
reservada. Si está reservada puede ser cancelada). 

Asimismo necesitaremos saber la fecha inicial y final de la reserva, así como el estado de la habitación que 
puede ser 1 (reservada), 2 (ocupada), 3 (libre).  

Se pide: 
Realizar el diseño de la base de datos creando tablas y relaciones. 
Realizar las siguientes consultas: 

� Realizar una consulta que muestre las reservas hechas a nombre de un cliente cuyo DNI se pedirá 
por teclado. 

� Realizar una consulta que muestre las ocupaciones hechas por un cliente cuyo DNI se pedirá por 
teclado. 

� Realizar una consulta para reservar una habitación para un cliente cuyo DNI se pedirá por teclado 
junto con las fechas de reserva. 

� Realizar una consulta para anular una reserva cuyo número de reserva se pedirá por teclado. 
� Realizar una consulta que muestre las habitaciones reservadas para una fecha que se indique 

como parámetro desde teclado. La consulta deberá mostrar el número de habitación junto con la 
categoría de habitación. 

� Realizar una consulta que muestre los precios para las distintas categorías de habitaciones que se 
indique como parámetro desde teclado. Deberá mostrase, la categoría de la habitación, y el precio 
de la habitación. 

� Realizar una consulta que muestre el total de habitaciones ocupadas en el hotel. 
� Realizar un informe que muestre las habitaciones ocupadas agrupadas por la categoría de la 

habitación. Se mostrará el nombre del cliente y su DNI, el número de habitación y la categoría de la 
misma. 

 
 


